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採用ご希望者各位 

「採用活動」に於ける個人情報の取扱いについて 

株式会社セットアップ 

 

 

当社で「採用活動」に於いて、採用ご希望者の方よりご提供いただく個人情報の取扱いについて、 

以下の通りご説明を申し上げます。 

 

 

１， ご提供いただきます「個人情報」は、以下の利用目的で利用させていただきます。 

・  採用の選考のため 

・  採用の合否通知及び、連絡のため 

 

２， ご提供いただきます個人情報の範囲 

・  履歴書 

・  職務経歴書 

・  その他、当社が採用選考の為に必要と認めたもの（取得の際には、採用ご希望者へご説明し 

 同意のもと取得させていただきます。） 

 

３， 個人情報の、ご提供の任意性について 

・  上記、２，の個人情報のご提供は、あくまで任意での提供となります。但し、ご提供いただ 

けない場合には、適切な採用活動業務に支障を及ぼす場合がございますのでご了承ください。 

 

４， ご提供いただきました「個人情報」の返却について 

  ・  選考の結果、残念ながら採用基準を満たさなかった方には、提供していただいた個人情報の 

全てを、履歴書住所へご返送させていただきます。 

 

５， ご提供いただきました「個人情報」の提供について 

・  当社では、採用活動に於いて取得しました個人情報について、第三者提供は行いません。 

 

６， 個人情報の開示、利用目的の通知・訂正・追加、削除、利用停止、消去、第三者提供の停止 

（以下、「開示等」といいます。）の請求に関する事項 

・  個人情報の開示等について  

当社が保有する開示対象個人情報の開示等のご請求にあたりまして、当社規定の請求手続き 

に沿ってご請求を受け付けさせていただきます。 

 

（開示等の手続き） 

① 当社の個人情報苦情・相談窓口へ開示等の請求様式「個人情報開示等請求書」をご請求
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ください。郵送にてご送付させていただきます。 

② 到着後、必要事項を記載の上、弊社の個人情報苦情・相談窓口へお送りください。 

③ 弊社到着後、内容を確認させていただき、ご対応させていただきます。 

④ ご請求者が本人及びその代理人の方の場合には、本人確認、代理人である事の証明確認

をさせていただきます。 

 

（開示等の手数料について） 

個人情報の利用目的の通知、開示についきましては、当社規定の事務手数料\1,000-が必要 

となります。手数料の徴収は、通知及び、開示の際に徴収させていただきますことをご了 

承ください。 

 

（個人情報苦情・相談窓口） 

社名：株式会社セットアップ 

住所：〒700-0942 岡山県岡山市南区豊成 1丁目 2-24 

個人情報相談窓口：堀口 孝道 （ほりぐち たかみち） 

TEL：086-803-0039 FAX：086-803-0038 

E-mail：privacy@setup-jp.com 

 

（当社の認定個人情報保護団体） 

一般財団法人日本情報処理経済社会推進協会 

個人情報苦情相談室  〒105-0011 東京都港区芝公園 3-5-8 機械振興会館 

電話番号：03-5776-1379 フリーダイヤル 0120-700-779 

 

 

７， 個人情報の開示、利用目的の通知・訂正・追加、削除、利用停止、消去、第三者提供の停止 

（以下、「開示等」といいます。）の請求に関する事項 

・  個人情報の開示等について 

当社が保有する開示対象個人情報の開示等のご請求にあたりまして、当社規定の請求手続き 

に沿ってご請求を受け付けさせていただきます。到着後、必要事項を記載の上、弊社の個人 

情報苦情・相談窓口へお送りください。 

 

（開示等の手続き） 

当社の個人情報苦情・相談窓口へ開示等の請求様式「個人情報開示等請求書」をご請求く 

ださい。郵送にてご送付させていただきます。弊社到着後、内容を確認させていただき、 

ご対応させていただきます。ご請求者が本人及びその代理人の方の場合には、本人確認、 

代理人である事の証明確認をさせていただきます。 

 

（開示等の手数料について） 

個人情報の利用目的の通知、開示についきましては、当社規定の事務手数料\1,000-が必要 
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となります。手数料の徴収は、通知及び、開示の際に徴収させていただきますことをご了 

承ください。 

 

（個人情報苦情・相談窓口） 

社名：株式会社セットアップ 

住所：〒700-0942 岡山県岡山市南区豊成 1丁目 2-24 

個人情報相談窓口：堀口 孝道 （ほりぐち たかみち） 

TEL：086-803-0039 FAX：086-803-0038 

E-mail：privacy@setup-jp.com 

 

（当社の認定個人情報保護団体） 

一般財団法人日本情報処理経済社会推進協会 

個人情報苦情相談室  〒105-0011 東京都港区芝公園 3-5-8 機械振興会館 

電話番号：03-5776-1379 フリーダイヤル 0120-700-779 

 

 

 

８,   当社の個人情報保護管理者 

社名：株式会社セットアップ 

住所：〒700-0942 岡山県岡山市南区豊成 1丁目 2-24 

個人情報相談窓口：堀口 孝道 （ほりぐち たかみち） 

TEL：086-803-0039 FAX：086-803-0038 

E-mail：privacy@setup-jp.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:privacy@setup-jp.com
mailto:privacy@setup-jp.com


PMS-A-006-03 

株式会社セットアップの「採用活動」に於ける個人情報の取扱いについての説明を受け、 

個人情報の提供に同意いたします。 

 

 

 

株式会社セットアップ御中 

 

同意ご署名欄 

 

日       付：      年    月     日 

 

 

 

ご   住   所：                                                

 

 

 

氏 名（自署サイン）                                


